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NORMA TECNICA 004/2022

Com base no Decreto n.° 92, de 13 de dezembro de 2022, institui-se esta
Norma Técnica, que tem como finalidade estabelecer os critérios e diretrizes da
sistematica de arquivamento de documentos encaminhados ao Servi¢o de Inspegéo
Municipal.

Os documentos de entrada sdo protocolados no protocolo geral, livro
geral da prefeitura, os documentos de saida tem protocolo de partida do préprio S.I.M,
e sdo protocolados em pasta na conformidade do assunto,os documentos s&o
numerados e datados pra termos a organizagdo dos mesmos.

Os documentos sdo encaminhados para devidas paétas, referente a
cada estabelecimento, conforme devido tramite pertinente a cada situagdo séo

guardados em armario devidamente identificado.

Selbach/RE&, 27 de julho de 2022.
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